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I. TUJUAN PROSEDUR : 

Memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk membatalkan pengambilan matakuliah (sks), jika diperlukan 

 

II. INDIKATOR KERJA 

a. Pembatalan dikarenakan adanya perubahan jadwal  

b. Bentrok 

 

III. PENANGGUNG JAWAB 

Wakil Dekan I 

 

IV. PROSEDUR 

A. Masih dalam Waktu pengisian KRS  

1. Mahasiswa berkonsultasi dengan Dosen Wali dengan mengajukan alasan pembatalan matakuliah. 

2. Dosen Wali melakukan “Cancel Appropal ” pada matakuliah yang dibatalkan. 

3. Mahasiswa dapat melakukan pembatalan. 

 

B. Waktu pengisian KRS sudah dinyatakan selesai 

1. Mahasiswa berkonsultasi dengan Dosen Wali dengan mengajukan alasan pembatalan matakuliah. 

2. Ajukan pembatalan tersebut ke Kaprodi/Sekprodi untuk disetujui 

3. Dengan pengantar dari Kaprodi/Sekprodi pembatalan diajukan kepada Wakil Dekan I. 

4. Komputasi menerima perintah dari Wakil Dekan I untuk pembatalan tersebut. 

 

V. DEFINISI  ISTILAH 

1. Mahasiswa adalah Mahasiswa aktif, memiliki NIM dan telah lunas pembayaran BPP-Pokok sampai dengan 

Semester berjalan. 

2. Dosen Wali, adalah Dosen yang ditunjuk berdasarkan SK. Rektor, yang diberi tugas untuk membimbing 

Mahasiswa dalam dalam hal akademik dan hal-hal yang berkaitan dengan penyelenggarakan kegiatan 

akademik. 

3. Kaprodi/Sekprodi adalah Ketua Program Studi / Sekretaris Program Studi 
4. Tombol Registration, berfungsi sebagai penyimpan (saving) 
5. Drop adalah tombol untuk menghapus matakuliah dari Kartu Rencana Studi 
 
VI. LUAS LINGKUP PROSEDUR DAN PENGGUNAANNYA 

 

VII. DOKUMEN TERKAIT 

 

VIII. CATATAN 

 

IX. REFERENSI 

1. Buku Petunjuk Teknis Universitas Trisakti 

2. Buku Petunjuk Teknis Fakultas Teknologi Kebumian dan Energi 

 

X. RIWAYAT 

 

Revisi ke- Tanggal Revisi Uraian Revisi 
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R.0   

   

 

XI. BAGAN ALIR PROSEDUR DAN FORMULIR 

 
(di halaman berikutnya) 
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A. PEMBATALAN PADA SAAT PENGISIAN KRS 

 

No Kegiatan 
Unit 

Waktu 
Mhs DW Komp 

1 

Mahasiswa berkonsultasi 
dengan Dosen Wali dengan 
mengajukan alasan 
pembatalan matakuliah. 

 

   

2 
Dosen Wali melakukan 
“Cancel Appropal” pada 
matakuliah yang dibatalkan. 

 
   

3. 
Mahasiswa dapat 
melakukan pembatalan. 

 
   

4. 
Lapor Komputasi jika terjadi 
permasalahan akibat 
pembatalan 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B. PEMBATALAN DILAKUKAN DILUAR JADWAL PENGISIAN KRS 

 

1 

2 

3 
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No Kegiatan 
Unit 

Waktu 
Prodi DW WD-I Mhs Komp 

1 

Mahasiswa berkonsultasi 
dengan Dosen Wali dengan 
mengajukan alasan 
pembatalan matakuliah. 

 

     

2 
Ajukan pembatalan tersebut 
ke Kaprodi/Sekprodi untuk 
disetujui 

 
 

    

3. 

Dengan pengantar dari 
Kaprodi/Sekprodi 
pembatalan diajukan 
kepada Wakil Dekan I. 

 

 

    

4. 
Komputasi menerima 
perintah dari Wakil Dekan I 
untuk pembatalan tersebut. 

      

 

 

1 

2 

3 
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