


 

 II-62 

 

PROSEDUR AKTIF KULIAH 

 

1. TujuanProsedur 

Menjamin proses pengaktifan kembali status mahasiswa setelah menjalani cuti dapat berjalan 

dengan baik. 

 

2.  Indikator kerja  

Ketersediaanformuliraktifkuliah 

 

 

3.   Penanggung Jawab 

1. WakilDekan I 

2. Ka. Prodi 

3. Dosenwali 

 

4.  Prosedur 

a. MengajukanpermohonanAktifkuliahsatubulansebelumcutiberakhir. 

b. Mengisiformuliraktifkuliah yang disediakan di subbagdikjar. 

c. FormulirpermohonanAktifKuliah  yang sudahdiisiditandatanganiolehmahasiswa yang 

bersangkutandiketahuiolehdosen wali dan ketuajurusan 

d. PermohonanAktifKuliahdikembalikankesubbagdikjaruntukditeruskankeWakilDekan I. 

e. WakilDekan Imendisposisipersetujuansurataktifkuliah 

f. Dekanmenerbitkan Surat KeputusanAktifKuliahkepadamahasiswa yang bersangkutan. 

g. Mahasiswa setelah menerima surat keputusan dekan aktif kuliah melakukan registrasi ulang 

sesuai dengan ketentuan yang berlaku 

 

5. DefinisiIstilah 

Mahasiswa yang akanmengikuti kegiatan akademik  setelahmelakukanCuti 

Akademiksebelummasacutinyaberakhir. 

 

6.Luas Lingkup Prosedurdan Penggunaannya 

Prosedur ini mencakup kegiatan perkuliahan pada Program Studi Teknik Perminyakan, 

GeologidanPertambangan– Fakultas Teknologi Kebumian dan Energi 

 

7. DokumenTerkait 

1. Formuliraktifkuliah 

2. Melampirkansuratcutiakademik 

 

8.  Catatan 
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R.0 15 Oktober  

2014 

Baru 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 II-64 

 

11. Diagram Alir: 

No Kegiatan 

Unit 

 

 

Mahasiswa DosenWali Ka. Prodi 
SubbagDikja

r 
WakilDekan I Dekan 

0. Mulai 

     

 

 

1. 

Mengajukanpermoho
nanAktifkuliahsatubul
ansebelumcutiberakhi
r 

     

 

 

 

2. 
Mengisiformuliraktifku
liah yang disediakan 
di subbagdikjar. 

     

 

 

3. 

Formulirpermohonan
AktifKuliah  yang 
sudahdiisiditandatang
aniolehmahasiswa 
yang 
bersangkutandiketah
uiolehdosen wali dan 
ketuajurusan 

    

 

 

4. 

PermohonanAktifKuli
ahdikembalikankesub
bagdikjaruntukditerus
kankeWakilDekan I. 

     

 

 

5. 
WakilDekan I 
mendisposisipersetuj
uansurataktifkuliah 

     

 

 

6. 

Dekanmenerbitkan 
Surat 
KeputusanAktifKuliah
kepadamahasiswa 
yang bersangkutan. 

     

 

 

7. 

Mahasiswa setelah 
menerima surat 
keputusan dekan aktif 
kuliah melakukan 
registrasi ulang 
sesuai dengan 
ketentuan yang 
berlaku 

     

 

 

8. Selesai 
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