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l. TUJUAN PROSEDUR:
Mempermudah mahasiswa melihat hasil studi selama mengikuti perkuliahan.

1. INDIKATOR KERJA

I11.  PENANGGUNG JAWAB

IV. PROSEDUR

1. Mahasiswa melakukan pengajuan keberatan terhadap nilai kepada Dosen Matakuliah bersangkutan.
2. Dosen pengampu melakukan pengecekan atas kebenaran keberatan mahasiswa
3. Dosen Pengampu Lakukan perubahan pada kolom remarking, jika benar dan jika tidak proses dinyatakan

selesai.

4. Dosen membuat laporan kepada Ka. Prodi, dan menyatakan ada perubahan nilai.

5. Ka. Prodi langsung melakukan Remarking Approvel (jika disetujui).

V. DEFINISI ISTILAH

1. Mahasiswa adalah Mahasiswa aktif, memiliki NIM dan telah lunas pembayaran BPP-Pokok sampai dengan

Semester berjalan.

2. Dosen Pengampu Matakuliah adalah dosen yang mengajar dan memberi penilaian

3. Dosen Wali, adalah Dosen yang ditunjuk berdasarkan SK. Rektor, yang diberi tugas untuk membimbing
Mahasiswa dalam dalam hal akademik dan hal-hal yang berkaitan dengan penyelenggarakan kegiatan

akademik.
4. Prodi dimaksud adalah pimpinan Prodi, Ketua/Sekretaris Prodi.
5. UPTF. Komputasi, pusat data Fakultas.

VI. LUAS LINGKUP PROSEDUR DAN PENGGUNAANNYA
VIl. DOKUMEN TERKAIT

VIIl. CATATAN:

IX. REFERENSI
1.  Buku Petunjuk Teknis Universitas Trisakti
2. Buku Petunjuk Teknis Fakultas Teknologi Kebumian dan Energi
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XIl. BAGAN ALIR PROSEDUR DAN FORMASI
No , Unit
Kegiatan , Waktu
Dosen Prodi Mhs
1 | Mahasiswa melakukan pengajuan
keberatan terhadap nilai kepada 1
Dosen Matakuliah bersangkutan.
2 | Dosen pengampu melakukan Tdk
pengecekan atas kebenaran Ajuan
keberatan mahasiswa benar
3 | Dosen Pengampu Lakukan Ya
perubahan pada kolom remarking, v
Jjika benar dan jika tidak proses Remarking
dinyatakan selesai.
4 | Dosen membuat laporan kepada Ka. v
Prodi, dan menyatakan ada Buat Laporan
perubahan nilai. +
5 | Ka. Prodi langsung melakukan Remarking
Remarking Approvel (jika disetujui). — || approvel
6 | Selesal
p | Selesai
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PETUNJUK MERUBAH NILAI (DOSEN)

Perubahan dilakukan melalui Dosen Pengampu masing-masing, dengan melakukan
sama dengan pada saat pengisian nilai.

File Edit View History Bookmarks Tools ﬂelp-
| \ga USAKTI - SIS ® "-.h+
P wwnw.sis. trisakti.ac.id

UNIVERSITAS
> TRISAKTI

Home  Ujian Records Registrasi Logout

Ubah Password

1. Klick Ujian, Tentukan program Studi dan Semester dan tahun akademiknya.

2. Lalu klick Search . Akan terlihat tampilan seperti dibawah ini.

File Edit View History Bookmarks Tecols Help B

| USAKTI- SIS x O

www.sis.trisakti.ac.id/examination/mark-entry/group-list

¢
UNIVERSITAS
< TRISAKTI

Home Ujian Records Registrasi Logout

MARK PROCEESING Mark Eniry - Course Group List
Pemasukan Nilai
Mark Verification
Publikasi Nilai Angka Program :[ 0710 - TEKNIK PERMINYAKAN [
Semester :|Genap 2014/2015 [R}E
MARK REPORT
Search

Course Evaluation
Grade Distribution

[Group ] ode —oce Matsuliah Nems Mstskuish
EXAM RESULT TB-E 05 MPF232 Interpretasi Logging Wednesday 09:
Temporary Transcript TE-4 01 MUUZ11 Kewirausahaan dan Inovasi Monday 10:

3. Klick Group sesuai dengan kelas Kuliah mahasiswa bersangkutan.
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Home Ujian Record

s Registrasi Logout

MARK PROCESSING

Pemasukan Nilai
Mark Verification

Publikasi Milai Angka

MARK REPORT

Mark Entry - Component List

T el T ERVEIGEY TEKNIK PERMINY AKAN
Genap 2014/2015 [R)
Interpretasi Logging (MPF232)

Course Evaluation

Grade Distribution

EXAM RESULT

Group . . .
Asri Mugrahanti Irdjiante

Temporary Transcript
KHS

Milai Gabungan

Assessment Component List,

1. Ujian Kuis

= Tugas

3. Ujian Tengah Semester
4, Ujian Akhir Semester

10.00
10.00
40.00
40.00

4. Lalu tentukan Komponen mana yang akan dirubah.

0479 (stam | Bahasa:lxmnsln El

- 0

Back Info

# Add/Edit Mark
# Add/Edit Mark
« Add/Edit Mark
# Add/Edit Mark

5. Klick Add/Edit Mark pada kolom Action, sesuai komponen yang akan dirubah.

Pemasukan Nilai

Programme Name TEKNIK PERMINYAKAN
Semester Name Gasal 2014/2015 (R)
Subject Name Interpretasi Logging (MBF232)

Course Gr-:lup Name TP-A-01
Asri Nugrahanti Irdjiante

Dl;pla\r Mark Date 15-01-2015

ABABIL RAD AKBAR

ABU BAKAR ADNI

BIMO EKO LAKSONO

BRIGITA BELLA MANGIRI

IMELDA PRICILLL

A

INDAH CHRISNINDA
KAREN INTANIA SINCHLA SONDAKH

1
Z
3
4
5 DODI SUSANTO
&
7
8
=

LUCTANA

10 MUHAMMAD SYAUFI RAHMATULLAH

11 MUHAMMAD RIDHO

M AL ARIRA AR CTRIAR LI AR

071001200001
07 1001300004
07 1001200045
07 10013200046
07 1001200063
07 1001200095
07 1001200096
071001200109
071001300117
0710013200136
071001200141

ATsAAT AR AT

Approved | Remarking
Approved | Remarking
Approved | Remarking
Approved | Remarking
Approved | Remarking
Approved | Remarking
Approved | Remarking
Approved | Remarking
Approved | Remarking
Approved | Remarking
Approved | Remarking

Mo Exam
No Exam
Mo Exam
Mo Exam
Mo Exam
Mo Exam
No Exam
Mo Exam
Mo Exam
Mo Exam
Mo Exam

e

6. Klick Remarking sesuai mahasiswa yang nllalnya"akan dirubah dan langsung diisi
sesuai angka yang sebenarnya.
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.egistrasi  Logout

Edit Mark

Subject
Student
Mark Component
Percentage
Mark

—  Mew Mark

: MPF232 Interpretasi Logging

: Kehadiran
: 10,00
: 100,00

Reascning for Remarking:

Submit Query

7. Jika sudah benar, klick Submit Query

8. Selesai

PETUNJUK UNTUK MELAKUKAN REMARKING APPROVEL
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(KETUA PROGRAM STUDI)

Dari Menu Utama

1. Klick Ujian
Regist Record  Uj Report  Pengaty Logout
MARK DISTRIBUTION Exam G-roupi_l]g
Mark Distribution Approval
MARK ENTRY Semester ¥ [Sila Bilih L]
Persetujuan Nilai Huruf Brogram * [Sila pilih =
Sub;
EXAMINATION RESULT et | =]
Print KHS
Temparary Transeripe
Publish KHS
Remarking Approval

Grade Verification

2. Click Remarking Approval

3. Jika terdapat nilai matakuliah yang dirubah melalui proses, maka akan terlihat

daftar matakuliah dan nilai perubahan tersebut. Jika tidak maka akan terlihat

seperti di bawah ini :
File Edit View Histoy Bookmarks Tooks Help JEN e

o T
/ usakTi-sis x \G&
(- P @ wunsis trisaktiacid/ecami Jmark-entry/apr || Q search wBE 9 3+ RS =
UNIVERSITAS Universitas Trisakti
¢ TR SAKTI Student Information Systam
oo Gopsies (Gl oo Goed (Foiminen beam tp_kaprodi (ensrerse e | Bahasa: [erese [=]
MARK DISTRIBUTION Edit Mark Approval

Mark Distribution Approval

Propos: =
MARKENTRY NIM [ Student Na Nama Matakuliah - [Approve
Al
EXAMINATION RESULT

Submit Query
Brint KHS

Temporary Transcript

4. Jika ada matakuliah yang tampil, disetujui untuk dirubah, maka klick pada kolom
approve (tanda kotak)

5. Dan klick Submit Query

6. Selesai
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