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I. TUJUAN  PROSEDUR: 

Mempermudah mahasiswa melihat hasil studi selama mengikuti perkuliahan.  

 

II. INDIKATOR KERJA 

 

 

III. PENANGGUNG JAWAB 

 

 

IV. PROSEDUR 

1. Mahasiswa melakukan pengajuan keberatan terhadap nilai kepada Dosen Matakuliah bersangkutan. 

2. Dosen pengampu melakukan pengecekan atas kebenaran keberatan mahasiswa 

3. Dosen Pengampu Lakukan perubahan pada kolom remarking,  jika benar dan jika tidak proses dinyatakan 

selesai. 

4. Dosen membuat laporan kepada Ka. Prodi, dan menyatakan ada perubahan nilai. 

5. Ka. Prodi langsung melakukan Remarking Approvel (jika disetujui). 

 

V. DEFINISI ISTILAH 

1. Mahasiswa adalah Mahasiswa aktif, memiliki NIM dan telah lunas pembayaran BPP-Pokok sampai dengan 

Semester berjalan. 

2. Dosen Pengampu Matakuliah adalah dosen yang mengajar dan memberi penilaian  

3. Dosen Wali, adalah Dosen yang ditunjuk berdasarkan SK. Rektor, yang diberi tugas untuk membimbing 

Mahasiswa dalam dalam hal akademik dan hal-hal yang berkaitan dengan penyelenggarakan kegiatan 

akademik. 

4. Prodi dimaksud adalah pimpinan Prodi, Ketua/Sekretaris Prodi. 

5. UPTF. Komputasi, pusat data Fakultas.  

 

VI. LUAS LINGKUP PROSEDUR DAN PENGGUNAANNYA 

 

 

VII. DOKUMEN TERKAIT 

 
VIII. CATATAN : 

 

 

IX. REFERENSI 

1. Buku Petunjuk Teknis Universitas Trisakti 

2. Buku Petunjuk Teknis Fakultas Teknologi Kebumian dan Energi 
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X. RIWAYAT 

 

Revisi ke- Tanggal Revisi Uraian Revisi 

R.0   

   

 
XI. BAGAN ALIR PROSEDUR DAN FORMASI 

 

 
No

. 
Kegiatan 

Unit 
Waktu 

Dosen Prodi Mhs 
1 Mahasiswa melakukan pengajuan 

keberatan terhadap nilai kepada 
Dosen Matakuliah bersangkutan. 

   
 

2 Dosen pengampu melakukan 
pengecekan atas kebenaran 
keberatan mahasiswa 

   
 

3 Dosen Pengampu Lakukan 
perubahan pada kolom remarking, 
jika benar dan jika tidak proses 
dinyatakan selesai. 

   

 

4 Dosen membuat laporan kepada Ka. 
Prodi, dan menyatakan ada 
perubahan nilai. 

   
 

5 Ka. Prodi langsung melakukan 
Remarking Approvel (jika disetujui). 

   
 

6 Selesai 
 

   
 

 

 

 

1 

Ajuan 

benar 

Remarking 

Ya 

Tdk 

Selesai 

Buat Laporan 

Remarking 

approvel 
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PETUNJUK MERUBAH NILAI (DOSEN) 
Perubahan dilakukan melalui Dosen Pengampu masing-masing, dengan melakukan 
sama dengan pada saat pengisian nilai. 

 
 

1. Klick Ujian, Tentukan program Studi dan Semester dan tahun akademiknya. 
2. Lalu klick Search . Akan terlihat tampilan seperti dibawah ini. 

 
 
 
 

3. Klick Group sesuai dengan kelas Kuliah mahasiswa bersangkutan. 
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4. Lalu tentukan Komponen mana yang akan dirubah.  
5. Klick Add/Edit Mark pada kolom Action, sesuai komponen yang akan dirubah. 

 
6. Klick Remarking sesuai mahasiswa yang nilainya akan dirubah dan langsung diisi 

sesuai angka yang sebenarnya. 
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7. Jika sudah benar, klick Submit Query 

8. Selesai  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
PETUNJUK UNTUK MELAKUKAN REMARKING APPROVEL 
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(KETUA PROGRAM STUDI) 
 
 
Dari Menu Utama  

1. Klick Ujian 

 
 

2. Click Remarking Approval 
3. Jika terdapat nilai matakuliah yang dirubah melalui proses, maka akan terlihat 

daftar matakuliah dan nilai perubahan tersebut. Jika tidak maka akan terlihat 
seperti di bawah ini : 

 
4. Jika ada matakuliah yang tampil, disetujui untuk dirubah, maka klick pada kolom 

approve (tanda kotak) 
5. Dan klick Submit Query 
6. Selesai 

 

Remarking Approval 


